
แบบจัดเก็บองคค์วามรู ้

องค์ความรู้ เรื่อง...การข้ึนทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร… 
เจ้าของความรู้ชื่อ...นางสาวบัวทอง  สุขแก้ว.... 
ต าแหน่ง...นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ 
สังกัด..กลุ่มยุทธศาสตร์และสารสนเทศ ส านักงานเกษตรจังหวัดกาญจนบุรี.... 
วันที่บันทึกความรู้...15..../..เมษายน...../.2565... 
 

 
กระบวนการ/ขั้นตอน/วิธีปฏิบัติ 

(ขององค์ความรู้) 

ข้อแนะน า/เอกสารอ้างอิง/คู่มือต่างๆ 
ที่จ าเป็นส าหรับปฏิบัติงานในกิจกรรมนั้น 

เช่น พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(ฉบับท่ี...มาตรา...วรรค....บรรทัดที่....)/ 

ข้อพึงระวัง (ถ้ามี) 

การเตรียมการ 
  ประชุมชี้แจงเจ้าหน้าที่ทุกระดับ ในเวที DW ครั้งที่ 1 ถึง
เป้าหมายและแนวทางด าเนินการ 
- จัดอบรม อกม.อ าเภอ 
- จัดท าแบบฟอร์มการจัดเก็บ 
    * การใช้ Application FARMBOOK 
    * การใช้ GPS 
    * การตรวจสอบพื้นที่/วาดแปลง 
 

การประชาสัมพันธ์การขึ้นทะเบียน/ปรับปรุงทะเบียน
เกษตรกร 
1.ประชาสัมพันธ์ให้เกษตรกรทราบ 
  - การประชุม ก านัน ผู้ใหญ่บ้านประจ าเดือน 
  - การประชาสัมพันธ์ผ่านหอกระจายข่าวประจ าหมู่บ้าน 
  - ประชาสัมพันธ์และสื่อสารผ่าน Line / Facebook 
2. การประชุมหัวหน้าส่วนราชการระดับจังหวัด, อ าเภอ 
3. มีการจัดท าป้ายประชาสัมพันธ์ทุกต าบล 
4. การจัดงาน Field Day , งานคลินิกเกษตรฯ 
 

การรับแจ้งขึ้นทะเบียน 
   เกษตรกรรายเดิม 
- น ารายชื่อติดประกาศในหมู่บ้าน 
- คณะกรรมการหมู่บ้าน, อกม.ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
- บันทึกข้อมูลในระบบ 
- ปรับปรุงข้อมูลผ่าน Application FARMBOOK 
   เกษตรกรรายใหม่ 
- แจ้งเกษตรกรน าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน,ทะเบียนบ้าน,
เอกสารสิทธ์หรือเอกสารอ่ืนที่ตามท่ีเจ้าหน้าที่ร้องขอ 

 
 -  

 

ผู้บันทึกความรู้ ชื่อ – สกุล...นางสาวบัวทอง สุขแก้ว.....ต าแหน่ง...นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ.. 
สังกัด…กลุม่ยุทธศาสตร์และสารสนเทศ ส านักงานเกษตรจังหวัดกาญจนบุรี... 
ติดต่อได้ที่...ส านักงานเกษตรเกษตรจังหวัดกาญจนบุรี.....โทร....034-564267.... 

 

FARMBOOK 



 
กระบวนการ/ขั้นตอน/วิธีปฏิบัติ 

(ขององค์ความรู้) 

ข้อแนะน า/เอกสารอ้างอิง/คู่มือต่างๆ 
ที่จ าเป็นส าหรับปฏิบัติงานในกิจกรรมนั้น 

เช่น พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(ฉบับท่ี...มาตรา...วรรค....บรรทัดที่....)/ 

ข้อพึงระวัง (ถ้ามี) 
เพ่ิมเติม ณ. ส านักงานเกษตรอ าเภอที่ตั้งแปลง 
- ตรวจสอบเอกสาร            - บันทึกข้อมูลลงในระบบ  
- ตรวจสอบพื้นท่ี/วาดแปลง  – ติดประกาศประชาคม  3 วัน 
*** หากเกษตรกรมีการลงช่ือตรวจสอบข้อมูลตนเองและไม่
มีใครคัดค้าง ร่วมกับการตรวจสอบพื้นที่จะน ารายช่ือของ
เกษตรกรรายดังกล่าวไปยืนยันผลในระบบ 
 
การบันทึกข้อมูล 
- บันทึกผ่าน FARMBOOK (เกษตรกรรายเดิม ปรับปรุงข้อมูล) 
- ก าหนดเป้าหมายการขึ้นทะเบียนของอ าเภอ/ต าบล 
- จัดท า Line กลุ่มเจ้าหน้าที่ ทบก .เพ่ือแจ้งข้อมูลข่าวสารและ
แก้ไขปัญหา 
- ติดตั้ง Internet ความเร็วสูง Fiber Obtics ทุกอ าเภอ 
- การให้รางวัลเพ่ือเป็นขวัญก าลังใจแก่เจ้าหน้าที่ ได้แก่ ความดี
ความชอบ เพื่อพัฒนาส านักงาน 
 
การตรวจสอบพื้นที่ 
- ประชุมชี้แจงเกษตรกรรายเดิมและรายใหม่ร่วมตรวจสอบ
พ้ืนที่ 
- เจ้าหน้าที่ระดับอ าเภอ/ต าบล คณะกรรมการหมู่บ้าน/อปท. 
ร่วมตรวจสอบพื้นท่ี 
– ติดประกาศประชาคม  3 วัน ร่วมกับใช้มติที่ประชุม
ประชาคม 
 
การติดตามประเมินผล 
- สรุปผลการด าเนินงานทั้งขึ้นทะเบียนและวาดแปลง ในที่
ประชุมเกษตรอ าเภอประจ าเดือน และแจ้งให้หัวหน้ากลุ่มเพ่ือ
แจ้งในไลน์กลุ่มผู้บริหาร 
-การแจ้งผลการด าเนินงานผ่านไลน์กลุ่มเจ้าหน้าที่ ทบก.
จังหวัด 
- การติดตามแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นตั้งแต่การบันทึก การ
ตรวจสอบพื้นท่ี การยืนยันผล 

- 

ผู้บันทึกความรู้ ชื่อ – สกุล...นางสาวบัวทอง สุขแก้ว.....ต าแหน่ง...นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ.. 
สังกัด…กลุ่มยุทธศาสตร์และสารสนเทศ ส านักงานเกษตรจังหวัดกาญจนบุรี... 
ติดต่อได้ที่...ส านักงานเกษตรเกษตรจังหวัดกาญจนบุรี.....โทร....034-564267.... 
 


