
 

แบบ ปค. 5 

ส านักงานเกษตรจังหวัดกาญจนบุรี 
รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน 

ส าหรับระยะเวลาการด าเนนิงานสิน้สดุ 30 กันยายน 2562 
 

  
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของ

รัฐหรือภารกิจตามแผนการด าเนนิการ 
หรือภารกิจอื่นๆ ที่ส าคญัของหน่วยงาน

ของรัฐ/วัตถุประสงค ์

  
ความเสี่ยง 

  
การควบคุมภายใน 

ที่มีอยู่ 

  
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

  
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู ่

  
การปรับปรุง 
การควบคุม

ภายใน 

  
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

 
-โครงการศูนยเ์รียนรู้การเพิม่ประสิทธิภาพ
การผลิตสินค้าเกษตร กิจกรรมถ่ายทอด
เทคโนโลยดี้านการจัดการดนิและปุ๋ยอย่างมี
ประสิทธิภาพ  
 
 
- การจัดท าค าของบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 

 
- เกษตรกรไม่น า
ความรู้ด้านการ
วิเคราะห์ดินและการ
ใช้ปุ๋ยส่ังตัดไปใช้ 
 
 
- ความพร้อมของ
โครงการ 
- การพิจารณาอนุมัติ 
งบประมาณ 
 
 
 
 

 
- ติดตามการน าความรู้ 
ไปปฏิบัติ 

 
 

 
 
- ตรวจสอบข้อมูล
พื้นฐานของโครงการ 
ก่อนน าเสนอ 
- ตรวจสอบเอกสาร 
ต่างๆที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 

 
- การควบคุมภายในที่มี
อยู่เพียงพอและปฏิบัติ
อย่างต่อเนื่อง 
 
 
 
- ติดตามก้าวหน้าการ
ด าเนินการพิจารณาอนุมัติ 
งบประมาณ 
 

 
- เกษตรกรเป็นผู้สูง 
อายุ ยังไม่เปลี่ยน
แนวคิดการใช้ปุ๋ย 

 
 
 

- การด าเนินการ
โครงการเพ่ือให้
บรรลุวัตถุประสงค์ 
- การเบิกจ่าย
งบประมาณให้
เป็นไปตามแผน 
 
 
 
 

 
- เจ้าหน้าที่
ติดตามแนะน า
อย่างต่อเนื่อง 

 
 
 

- ก าหนดแผน 
การปฏิบัติงานให้
มีความชัดเจน 

 
-กลุ่มอารักขา
พืช ส านักงาน
เกษตรจังหวัด 
 
 
 
- กลุ่ม
ยุทธศาสตร์และ
สารสนเทศ 
ส านักงาน
เกษตรจังหวัด 
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การควบคุมภายใน 

ที่มีอยู่ 

  
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

  
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู ่

 
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

 
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

 
- การติดตามประเมินผล 
 
 

 
- ผลการด าเนินงานไม่
เป็นไปตามแผน 
 
 
 

 
- จัดท าแผนปฏิบัติงาน
ทุกกิจกรรม 
- แต่งตั้งคณะท างาน
ติดตามการเบิกจ่าย
งบประมาณและการ
ด าเนินงานงบลงทุน 

 
 
 
 
 

 
- ติดตามการด าเนินงาน
โครงการในการประชุม
เกษตรอ าเภอ 
ประจ าเดือน 

 
 

 
 
 

 
- ผลการด าเนินงาน
ภายหลังเสร็จ
โครงการ 

 
 

 

 
- ติดตามผลการ
ด าเนินงาน
โครงการเป็นระยะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- กลุ่ม
ยุทธศาสตร์
และ
สารสนเทศ 
ส านักงาน
เกษตรจังหวัด 
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การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

  
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู ่

  
การปรับปรุง 
การควบคุม

ภายใน 

  
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

การส่งเสริมความมั่นคงในอาชีพของ
เกษตรกรและองค์กรเกษตร 
วัตถุประสงค์  
- เพื่อให้เกษตรกรมีศักยภาพในการบริหาร
จัดการพื้นที่ของตนเองให้สอดคล้องกับ
แรงงาน ทุน การเพาะปลูก/เพาะเลี้ยง ตาม
ระบบมาตรฐานสินค้าและสอดคล้องกับ
ความต้องการของผู้บริโภค 
 

 
 
 

- เกษตรกรไม่
ตระหนักถึง
ความส าคัญของ
การวางแผนบริหาร
จัดการพื้นที่ของ
ตนเอง 

 
 
 
- จัดประชุมชี้แจงและ
ปฏิบัติการวางแผน
บริหารจัดการพื้นที่
ของเกษตรกร 
- จัดท าคู่มือการ
ปฏิบัติการ 

 
 
 

- การควบคุมภายในที่มี
อยู่เพียงพอและปฏิบัติ
อย่างต่อเนื่อง 

 

 
 
 
- เจ้าหน้าที่ขาด
ทักษะในการวาง
แผนการบริหาร
จัดการพื้นที่ของ
ตนเอง 

 
 
 

- ติดตามให้
ค าแนะน าอย่าง
ต่อเนื่อง 
 - กระตุ้น และ
ปรับทัศนคติของ
เกษตรกรให้เห็น
ความส าคัญของ
การวางแผน
บริหารจัดการ
พื้นที่ของตนเอง 

 
 
 

- กลุม่ส่งเสริม
และพัฒนา
เกษตรกร 
ส านักงาน
เกษตรจังหวัด 
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ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของ
รัฐหรือภารกิจตามแผนการด าเนนิการ 
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ความเสี่ยง 

  
การควบคุมภายใน 

ที่มีอยู่ 

  
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

  
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู ่

  
การปรับปรุง 
การควบคุม

ภายใน 

  
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

- การบริหารงานสารบรรณให้มี
ประสิทธิภาพเป็นระบบ ถูกต้อง รวดเร็ว 
สะดวกในการสืบคน้และเปน็ไปตาม
ระเบียบฯ 

- งานยังเกิดความ
ล่าช้าในการปฏิบัติ 
- เอกสารยังเกิด
ความล่าช้าในการ
สืบคน 
- เจ้าหน้าที่ยังขาด
ประสบการณ์ด้าน
เทคโนโลยีที่ได้รับ
เปลี่ยนไป 
- เจ้าหน้าที่ไม่
เคร่งครัดในการ
จัดล าดับความ
เร่งด่วนของหนังสือ 

 
 

 

- ให้มีการแยกประเภท
หนังสือให้ชัดเจน 
- มีการจัดเจ้าหน้าที่
รับผิดชอบให้เหมาะสม
กับงาน 
- ส่งเสริมให้เจ้าหน้าที่
เข้ารับการอบรมตาม
หลักสูตรงานสาร
บรรณอย่างต่อเนื่อง 
- ให้มีการน าระบบ
คอมพิวเตอร์มาใช้ใน
งานสารบรรณ 
- จัดล าดับความส าคัญ
เร่งด่วนของหนังสือ 
เพื่อให้การด าเนินงาน
มีความรวดเร็วทันต่อ
เวลา 

-  ตดิตามผลการฝึกอบรม 
- สอบถามจากเจ้าหน้าที่
ภายในหน่วยงานถึงการ
แยกประเภทหนังสือ
ชัดเจนหรือไม่และมีความ
สะดวกรวดเร็วในการ
สืบค้นหรือไม่ 
 

 
 

 

- เอกสารยังเกิด
ความล่าช้าในการ
สืบค้น 
- เจ้าหน้าที่ไม่
เคร่งครัดในการ
จัดล าดับความ
เร่งด่วนของหนังสือ 

- เสนอหนังสือ
ทันทีที่ได้รับ 
- ได้มีการแยก
ประเภทหนังสือ
ให้ชัดเจนขึ้น 
- ได้มีการจัด
เจ้าหน้าที่เข้ารับ
การอบรมตาม
หลักสูตรงานสาร
บรรณตามที่กรม
และจังหวัดจัดให้
มีการอบรม 
- สอบถามจาก
เจ้าหน้าที่ภายใน
หน่วยงานถึงการ
แยกประเภท
หนังสือชัดเจน
หรือไม่ และมี 

- ฝ่ายบริหาร
ทั่วไป 
ส านักงาน
เกษตรจังหวัด 
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การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

  
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู ่

  
การปรับปรุง 
การควบคุม

ภายใน 

  
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

 
 
 
- การบริหารงานพัสดทุี่จัดหาให้ได้พสัดทุี่มี
คุณภาพ มาตรฐาน และทันเวลาต่อการใช้
งาน 

 
 
 
- ก าหนด
รายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุไม่ชัดเจน 
- เกิดความล่าช้าใน
การปฏิบัติงาน  
- พัสดุที่ได้ยังไม่
ตรงกับความ
ต้องการของ
เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบงาน 

 
 
 
- มีการก าหนด
รายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุที่
จะจัดซื้อ 
- ให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบงานบันทึก
ความต้องการพัสดุ
เพื่อให้ได้พัสดุตรงตาม
ความต้องการ 
 

 
 
 
- ตรวจสอบจากบันทึก
ความต้องการพัสดุของ
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงาน
เพื่อให้ตรงตามความ
ต้องการ 
- ตรวจสอบว่ามีการ
ก าหนดรายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุที่จะ
จัดซื้อชัดเจน 

 
 
 
- ก าหนด
รายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุไม่ชัดเจน 
 

ความสะดวก
รวดเร็วในการ
สืบค้นหรือไม่ 
- เจ้าหน้าทีผู่้
ก าหนด
รายละเอียด
คุณลักษณะของ
พัสดุยังขาด
ความรู้และความ
เชี่ยวชาญในการ
ก าหนด
รายละเอียด 
- จัดให้มี
แบบฟอร์มแจ้ง
ความต้องการ
ส าหรับพัสดุ
ประเภทซึ่งมี 

 
 
 
- ฝ่ายบริหาร
ทั่วไปส านักงาน
เกษตรจังหวัด 
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การควบคุมภายใน 

ที่มีอยู่ 

  
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

  
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู ่

  
การปรับปรุง 
การควบคุม

ภายใน 

  
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

     ลักษณะพิเศษ
โดยก าหนดให้
ระบุรายละเอียด
คุณลักษณะของ
พัสดุที่ต้องการให้
ชัดเจนและ
ครบถ้วน  
- จัดล าดับความ
จ าเป็นในการ
จัดซื้อวัสดุ 
- จัดให้มีอุปกรณ์
ภายในส านักงาน
ที่เพียงพอ
เหมาะสมและ
ทันสมัย 
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การควบคุมภายใน 

ที่มีอยู่ 

  
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

  
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู ่

  
การปรับปรุง 
การควบคุม

ภายใน 

  
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

- การควบคุมการเก็บรักษาทรัพยส์ิน
ซ่อมแซมและบ ารุงรักษาทรพัย์สนิให้อยู่ใน
สภาพพร้อมน าไปใชง้าน 

-  พัสดุเสื่อมสภาพ
เร็วกว่าที่ควร 
เนื่องจากสถานที่
จัดเก็บไม่เพียงพอ
และไม่เหมาะสม 
- การตรวจสอบ
พัสดุประจ าปีจนถึง
ขั้นตอนการ
จ าหน่ายพัสดุ
ค่อนข้างล่าช้าและ
ไม่เสร็จสิ้นภายใน
รอบปีงบประมาณ 
ท าให้มีปัญหาที่
ครุภัณฑ์บาง
รายการที่ขอ
จ าหน่ายจาก
ทะเบียนแล้วใน
ปีงบประมาณที่ 

- จัดสถานที่จัดเก็บ
พัสดุครุภัณฑ์ให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อยง่าย
ต่อการน าไปใช้และ
ตรวจสอบ 
- ให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบในระดับ
อ าเภอจัดท าทะเบียน
คุมพัสดุครุภัณฑ์ให้เป็น
ปัจจุบัน สามารถ
ตรวจสอบได้และ
ตรวจสอบพัสดุ
ครุภัณฑ์ที่ช ารุด
เสื่อมสภาพไม่สามารถ
ใช้งานได้เพื่อท าการขอ
จ าหน่ายพัสดุให้เสร็จ
สิ้นภายใน
ปีงบประมาณ 

- ตรวจสอบในทะเบียนคุม
พัสดุครุภัณฑ์ในระดับ
อ าเภอทกุครั้งที่มีการ
นิเทศงานตามระบบหรือ
ประชุมDW 
-  ให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบตรวจสอบ
สถานที่จัดเก็บพัสดุ
ครุภัณฑ์ให้เป็นระเบียบ
เรียบร้อยง่ายต่อการ
น าไปใช้และตรวจสอบ 

- ทะเบียนพัสดุ
ครุภัณฑ์ยังไม่เป็น
ปัจจุบัน 
- พัสดุครุภัณฑ์
เสื่อมสภาพเร็วกว่า
ที่ควรเนื่องจาก
สถานที่จัดเก็บไม่
เพียงพอและไม่
เหมาะสม 
- การจ าหน่ายพัสดุ
ยังเกิดความล่าช้า
และไม่เสร็จสิ้น
ภายในรอบ
ปีงบประมาณ 

- จัดหาสถานที่
จัดเก็บพัสดุ
ครุภัณฑ์ให้เป็น
หมวดหมู่เพื่อง่าย
ต่อการน าไปใช้
และตรวจสอบ 
- จัดให้มีการ
ติดตามตรวจสอบ
การจัดท า
ทะเบียนคุมพัสดุ
ครุภัณฑ์ในระดับ
อ าเภอเป็น
ประจ าทุกปี 
 
 
 

- ฝ่ายบริหาร
ทั่วไปส านักงาน
เกษตรจังหวัด 



 

 แบบ ปค. 5 

ส านักงานเกษตรจังหวัดกาญจนบุรี  
รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน 

ส าหรับระยะเวลาการด าเนนิงานสิน้สดุ 30 กันยายน 2562 
  

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของ
รัฐหรือภารกิจตามแผนการด าเนนิการ 

หรือภารกิจอื่นๆ ที่ส าคญัของหน่วยงาน
ของรัฐ/วัตถุประสงค ์

  
ความเสี่ยง 

  
การควบคุมภายใน 

ที่มีอยู่ 

  
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

  
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู ่

  
การปรับปรุง 
การควบคุม

ภายใน 

  
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

- การควบคุมการเก็บรักษาทรัพยส์ิน
ซ่อมแซมและบ ารุงรักษาทรพัย์สนิให้อยู่ใน
สภาพพร้อมน าไปใชง้าน 
 
- การเบิกจ่ายเงิน ให้ถกูต้องรวดเร็ว 
ครบถ้วนและเป็นไปตามแผนงาน โครงการ 
 

ผ่านมาแต่รอการ
จ าหน่าย ยังปรากฏ
อยู่ในทะเบียน 
 
- การเบิกจ่ายยังไม่
ตรงตามแผนที่
ก าหนดไว้ ยังเกิด
ความล่าช้าในการ
เบิกจ่าย 
- การส่งเอกสาร
การเบิกจ่ายเงินใน
ระดับอ าเภอและ
ระดับจังหวัดยังไม่
ทันตามก าหนด 
- ยังเกิดความ
ผิดพลาดในเรื่อง
เอกสารเบิกจ่าย 
 

 
 
 
 
- ได้มีการแจ้งเวียน
ระเบียบการเบิกจ่าย
ใหม่ๆให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบในระดับ
จังหวัดและอ าเภอ
ปฏิบัติให้ถูกต้องตาม
ระเบียบ 
- ก าหนดวันที่ในการ
ส่งเอกสารการเบิกจ่าย 
เพื่อให้ทันตาม
ก าหนดเวลา 

 
 
 
 
- ตรวจสอบความถูกต้อง
จากเอกสารการเบิกจ่าย
ในระดับจังหวัดและ
อ าเภอ  
- ตรวจสอบวันที่ลงรับใน
เอกสารการเบิกจ่ายทีส่ง
ให้เบิกจ่าย 
- ติดตามการปฏิบัติงาน
ของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
การเบิกจ่ายในระดับ
อ าเภอในการนิเทศงาน
ตามระบบทุกครั้ง 
 

 
 
 
 
- การเบิกจ่ายยังไม่
ตรงตาแผนที่
ก าหนดไว้ ยังเกิด
ความล่าช้าในการ
เบิกจ่าย 
- ยังเกิดความ
ผิดพลาดในเรื่อง
เอกสารการ
เบิกจ่าย 

 
 
 
 
- จัดให้มีการ
ประชุมเร่งรัดการ
เบิกจ่ายเงินเป็น
ประจ าทุกเดือน 
- มีการแจ้งเวียน
ระเบียบการ
เบิกจ่ายใหม่ๆ ให้
อ าเภอและ
จังหวัด 
- จัดให้มีการ
ประชุมชี้แจง
เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบเป็น
ประจ าทุกเดือน 

 
 
 
 
- ฝ่ายบริหาร
ทั่วไป 
ส านักงาน
เกษตรจังหวัด 
 



 

แบบ ปค. 5 

ส านักงานเกษตรจังหวัดกาญจนบุรี  
รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน 

ส าหรับระยะเวลาการด าเนนิงานสิน้สดุ 30 กันยายน 2562 
  

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของ
รัฐหรือภารกิจตามแผนการด าเนนิการ 

หรือภารกิจอื่นๆ ที่ส าคญัของหน่วยงาน
ของรัฐ/วัตถุประสงค ์

  
ความเสี่ยง 

  
การควบคุมภายใน 

ที่มีอยู่ 

  
การประเมินผล 

การควบคุมภายใน 

  
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู ่

  
การปรับปรุง 

การควบคุมภายใน 

  
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

     - จัดท าแบบฟอร์ม
ต่างๆ ที่ใช้ส าหรับ
การเบิกจ่ายเงิน 
- จัดท าคู่มือการ
เบิกจ่ายเงิน 
- มีการจัดท า
แผนการติดตาม
ตรวจสอบการ
ปฏิบัติของ
เจ้าหน้าที่เป็น
ประจ าทุกเดือน 
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